Ogtoszenie konkursu na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Szkole Podstawowej nr 4 im. Zdobywcow

Kosmosu w Koszalinie

Dyrektor Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w Koszalinie ogtasza konkurs na stanowisko

gtéwnego ksiegowego.

I Nazwa i adres jednostki ogtaszajacej konkurs:
Szkota Podstawowa nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w Koszalinie
ul. Podgérna 45, 75-321 Koszalin, tel. 94 343-15-48

Il Okreslenie stanowiska urzedniczego:

Gtéwny ksiegowy w Szkole Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w Koszalinie

Wymiar czasu pracy: 1/1 etat

Liczba stanowisk pracy: 1 stanowisko

Rodzaj umowy: pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas okre$lony, z mozliwoscig zawarcia kolejnej

umowy na czas nieokreslony.

Il Okreslenie wymagan zwigzanych ze stanowiskiem:
Wymagania niezbedne wynikajace z art. 54 ust. 2 ustawy o finansach publicznych:

1. Obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub panstwa
cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim
Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniajg zatrudnienie w jednostce sektora finansow
publicznych od posiadania obywatelstwa polskiego;

Petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

Brak prawomocnego skazana za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentdw lub za przestepstwo skarbowe;

4. Znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania obowigzkéw
gtéwnego ksiegowego;

5. Spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukoniczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe,
uzupetniajgce ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada co
najmniej 3-letnig praktyke w ksiegowosci,

b) ukonczenie Sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie co najmniej 6-letniej
praktyki w ksiegowosci,

c) wpis do rejestru biegtych rewidentdw na podstawie odrebnych przepisow,

d) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajgcego do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
albo swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, wydane na

podstawie odrebnych przepisow.

W przypadku oséb ubiegajgcych sie o stanowisko ksiegowego bedg preferowane nastepujgce dodatkowe
wymagania:
1. ogdlna znajomos¢ zasad ksiegowosci budzetowej, planu kont i klasyfikacji budzetowej oraz zasad gospodarki

finansowej jednostki budzetowych i dyscypliny finanséw publicznych,



2. ogdlna znajomos¢ zasad finansowania zadan oswiatowych na szczeblu gminy jako organu samorzadu
terytorialnego,

3. umiejetnos¢ sporzadzania sprawozdan budzetowych, bilanséw, rachunek zyskéw i strat, zestawierh zmian w
funduszu jednostki, tworzenia prognoz, planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia,

4. znajomos$¢ obstugi komputera oraz programéw komputerowych stosowanych w ksiegowosci w Szkole
Podstawowej im. Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie: Program Ksiegowo-Ptacowy (VULCAN), Program
Sprawozdawczosci GUS, BESTIA,CESARZ

5. ogdlna znajomos¢ zasad ksiegowosci projektow unijnych,

6. znajomosc przepisdw wynikajgcych z Karty Nauczyciela

7. cechy osobowosci takie jak: sumiennos¢, skrupulatnosé, nieposzlakowana opinia.

IV Wskazanie zakresu zadan na stanowisku ksiegowego:

1. prowadzi rachunkowos$¢ jednostki zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2. prowadzi operacje gospodarcze, sporzadza kalkulacje kosztéw wykonywalnych zadan oraz
sprawozdawczosé finansowg;

3. koordynuje i nadzoruje prace ksiegowosci;
dysponuje srodkami finansowymi zgodnie z przepisami dotyczgcymi zasad wykonywania budzetu oraz
innymi bedgcymi w dyspozycji szkoty;

5. sporzadza plany i sprawozdania z wykonywania budzetu;
przestrzega dyscypliny budzetowej oraz zapobiega naduzyciom i niegospodarnosci poprzez sprawowanie
kontroli wewnetrznej;
sprawuje nadzér nad inwentaryzacjg Srodkow trwatych, sprzetu szkolnego oraz rozlicza inwentaryzacje;
wspotpracuje scisle z kierownikiem gospodarczy w sprawie plandw remontéw i wydatkéw;
prowadzi catoksztatt prac z zakresu prowadzenia ksigg rachunkowych i sprawozdawczosci finansowej;

10. przestrzega realizacji plandw finansowych pod wzgledem wysokosci wydatkéw budzetowych i dochodéw
wtasnych;

11. wykonuje inne zadania zlecone przez dyrektora szkoty.

V Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca administracyjno - biurowa w wymiarze 1/1 etatu — 40 godzin tygodniowo, w godzinach 7:30-15:30,
od poniedziatku do pigtku. Pomieszczenie biurowe znajduje sie na | pietrze, pozostata infrastruktura:
schody, korytarze, sanitariaty. Oswietlenie sztuczne i naturalne. Budynek nie jest przystosowany dla oséb
niepetnosprawnych.

2. Srodki pracy: komputer, drukarka, kserokopiarka, niszczarka, oraz inne typowe narzedzia do pracy
biurowej. Biurko, krzesto obrotowe z kétkami jezdnymi.

3. Nie wystepuja szkodliwe ani niebezpieczne warunki pracy.

VI Informacja o wskazniku zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Szkole Podstawowej nr 4 im. Zdobywcow
Kosmosu w Koszalinie w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia.

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia, tj. luty 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz

zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, nie wynosit co najmniej 6%.



VIl Wykaz wymaganych dokumentéw:

Kandydaci do objecia stanowiska gtéwnego ksiegowego w Szkole Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w
Koszalinie sg zobowigzani do przygotowania i ztozenia nastepujacych dokumentdéw:

1. List motywacyjny;

2. Curriculum vitae;

3. Oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie;

4. Kserokopie Swiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem);

3. Kserokopie dokumentéow (poswiadczone przez kandydata za zgodnos$¢ z oryginatem) potwierdzajgcych
wyksztatcenie i kwalifikacje dodatkowe;

5. Oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;

6. Oswiadczenie o nieskazaniu za przestepstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu,
przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestepstwo skarbowe.

Dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny oraz CV powinny by¢ opatrzone klauzulg:

»Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawq z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018, poz. 1000)
oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO).”

»Przyimuje do wiadomosci fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej moich danych
osobowych, zgodnie z wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz.U.2024.0.1135 ze zm.”

VIl Miejsce i termin sktadania dokumentéw:

Kandydaci s3 zobowigzani do ztozenia dokumentéw wymienionych w pkt. VIl w zamknietej kopercie, na ktdrej
nalezy umiesci¢ tytut postepowania: ,,Nabdr na stanowisko gtéwnego ksiegowego w Szkole Podstawowej nr 4
im. Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie”.

Na kopercie nie nalezy umieszczaé zadnych innych informacji.

Dokumenty nalezy ztozy¢ w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 4 im. Zdobywcéw Kosmosu w Koszalinie, w
sekretariacie (parter), w terminie do 17 marca 2025 r. do godz. 15:00.

W przypadku nadsytania dokumentéw pocztg liczy sie data wptywu dokumentacji do Szkoty Podstawowej nr 4
im. Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie. Dokumenty, ktére wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane. Nie ma

mozliwosci przekazywania dokumentow drogg elektroniczna.

IX Pozostate zobowigzania:
Konkurs zostanie przeprowadzony w dwdéch etapach. W pierwszym etapie zostanie przeprowadzona formalna i

merytoryczna ocena ofert, w drugim rozmowa kwalifikacyjna.



Lista kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne oraz informacje o wynikach naboru bedg umieszczone na
stronie internetowej www.sp4.koszalin.ibip.pl oraz na tablicy ogtoszen w siedzibie Szkoty Podstawowej nr 4 im.

Zdobywcow Kosmosu w Koszalinie.

Kandydaci s3 zobowigzani do poddania sie rozmowie kwalifikacyjnej. O terminie i miejscu przeprowadzenia
rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajgcy wymagania formalne zostang powiadomieni indywidualnie przez

telefon.



